附件1：

黑龙江八一农垦大学继续教育学院业务办理申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	
	照片

	所学专业
	
	学制
	
	学    历
	□专科   □本科
	

	入学年月
	
	毕业年月
	
	

	工作单位
	
	联系方式
	

	学习形式
	  □函 授    □脱 产    □其 他                  

	办理业务类型
	□开具学历证明    □申领毕业证书   □申领计算机等级证书

	申请原因
	由于_________________________（事由）需提供本人的__________________（材料名称），因____________________（原因）本人不能亲自前往办理，由此引发的一切后果由本人承担。

       申请人：

                                     年    月    日

	领取方式
	□扫描件发送指定邮箱                    （仅限学历证明）

□委托人到校领取[如有委托人，请填写委托书（附件2）]

（备注：领取毕业证书前，请确认是否缴清学费等相关费用，若有欠费，需缴清费用后方可领证，缴费方式：学校主楼东侧7楼计划财务处缴费或参照附件3完成线上缴费，凭票据领证）

	本  人

身份证
	请将身份证原件头像一面放置此处

	业务咨询
	地址：黑龙江八一农垦大学继续教育学院综合办公室（第二教学楼409室）

联系人：李老师   联系电话：0459-6819566


备注：填写此表，打印输出并签字，将签字后的扫描件发送byndjxjy@126.com。

附件2：

委 托 书

委托人: 姓名：         性别:      出生日期:    

身份证编号:                    联系电话：
受托人: 姓名：         性别:      出生日期:  

        身份证编号:                    联系电话：

委托原因及事项:

因本人              ​（阐述原因 ），不能亲自到校领取                  等相关手续，特委托        （受托人姓名）作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止。

	请将受托人身份证原件有姓名照片一面朝上放置此处拍照。



	请将委托人身份证原件有姓名照片一面朝上放置此处拍照。



   委托人（签字）:                                         受托人（签字）：                                    年   月   日

附件3：

缴费方式

微信缴费。关注“黑龙江八一农垦大学计划财务处”微信公众平台或扫描右侧二维码(图1)，进入公众号在“系统功能”菜单中选择学生认证，输入姓名、身份证号即可认证,注册成功后，在“学生服务”-“学杂缴费”中缴纳学费、住宿费。

如需发票，缴费后，扫描进入电子票夹小程序(图2)，点击微信用户快速登录选择允许使用自己的手机号登录，选择“自助取票”，输入姓名、身份证号，点击“查找电子票据”，在“我的票夹”下，可查到已缴费电子票据选择查看电子票据，可对票据预览，可选择票据下载或发送至邮箱。电子票据仅可在一部手机上下载。
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图1：黑龙江八一农垦大学计划财务处      图2：电子票夹小程序
